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Circolare n. 138 Trani, 17/02/2024 

 

Alle Insegnanti 

classi terze e quinte 

 

Ai rappresentanti editoriali 

scolastici 

 

All’A.A. sig. Camillo Maresca 

 

Agli atti 

 

OGGETTO: Adozione dei libri di testo a.s. 2024/2025 – modalità operative 

Si comunica che, con protocollo n. 6740 del 15/02/2024, il Ministero dell’Istruzione e del Merito 

ha emanato la Nota avente ad oggetto “adozione dei libri di testo nelle scuole di ogni ordine e 

grado – anno scolastico 2024/2025”. La presente circolare riassume le disposizioni della nota 

ministeriale, trasmessa in allegato (allegato B) e detta disposizioni per la corretta 

presentazione delle novità editoriali, nel rispetto - da una parte - delle esigenze del servizio 

scolastico e - dall’altra - delle pari opportunità per gli operatori editoriali scolastici. 

I destinatari in indirizzo sono tenuti ad adempiere a quanto riportato nella presente 

circolare. 

Il Collegio dei Docenti potrà confermare i testi scolastici già in uso, oppure procedere a nuove 

adozioni. Queste ultime possono riguardare i primi volumi di un corso (classi prime e quarte), 

ovvero i volumi unici. Le adozioni dei seguiti dei testi in più volumi si intendono confermate. 

Nel caso di presenza di alunni non vedenti o ipovedenti, sarà necessario richiedere 

tempestivamente ai centri specializzati la riproduzione dei libri di testo relativi alle classi 

interessate dalla scelta adozionale e alle successive classi di passaggio. 

Pur nel rispetto dell’espressione della libertà di insegnamento, per le nuove adozioni le insegnanti 

sono invitate ad effettuare una scelta il più possibile condivisa all’interno della stessa interclasse. 

 

MODALITÀ OPERATIVE PER LA PRESENTAZIONE DELLE NOVITÀ EDITORIALI 

Data la necessità di garantire il regolare svolgimento delle lezioni, e di consentire a tutte le 

insegnanti interessate di prendere visione delle nuove proposte editoriali, gli incontri con i 

rappresentanti editoriali avranno luogo durante lo svolgimento della programmazione, prevista 

il giovedì pomeriggio.  
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In ognuno delle date indicate saranno previste due fasce orarie: 

• prima fascia oraria: dalle 16:30 alle 17:30 

• seconda fascia oraria: dalle 17:30 alle 18:30 

Per ogni giornata saranno previsti fino a due rappresentanti editoriali che si alterneranno 

nelle due interclassi. In ogni fascia oraria il rappresentante, al fine di garantire la necessaria 

programmazione settimanale delle insegnanti di quell’interclasse, potrà operare per non più di 

mezz’ora e lasciare l’aula al termine della presentazione. Terminata la presentazione nella prima 

delle due interclassi, i rappresentanti attenderanno l’inizio della seconda fascia oraria per 

accedere nella seconda interclasse. 

I testi presentanti saranno lasciati in custodia al sig. Camillo Maresca, che assicurerà la consegna 

degli stessi alle insegnanti che ne faranno richiesta e che potranno tenerli in visione per non 

più di una settimana. Il sig. Maresca terrà traccia della consegna attraverso un apposito 

registro. 

Le giornate in cui potrà aver luogo la presentazione delle novità editoriali sono le seguenti: 

1) 07/03/2024 

2) 14/03/2024 

3) 21/03/2024 

4) 04/04/2024 

5) 11/04/2024 

6) 18/04/2024 

7) 09/05/2024  

La data del 09/05/2024 è da considerarsi di riserva e da utilizzarsi in caso di estrema necessità. 

 

MODALITÀ OPERATIVE SPECIFICHE PER I RAPPRESENTANTI EDITORIALI 

Gli operatori editoriali scolastici accreditati dalle case editrici o dall’ANARPE (associazione 

nazionale agenti rappresentanti promotori editoriali) invieranno, all’indirizzo di posta elettronica  

adozioni@4circolotrani.edu.it 

il modulo (allegato A) esprimendo una o più preferenze per le giornate indicate; i signori 

rappresentanti sono informati che, nel caso di impossibilità ad assecondare le richieste per le 

giornate, la Scuola procederà all’assegnazione d’ufficio. Il modulo andrà inviato entro e non oltre 

le ore 12:00 di giovedì 29 febbraio; dopo l’invio del modulo, il rappresentante editoriale è 

invitato a contattare telefonicamente il sig. Maresca (0883/956630) per chiedere conferma di 

avvenuta ricezione dell’email. 

Il calendario degli incontri sarà definito nei giorni successivi tenendo conto delle preferenze 

espresse e pubblicato, tramite apposita circolare, entro i primi giorni di marzo. 

Si precisa quanto segue: 

A. Ad ogni rappresentante/casa editrice sarà assegnata una sola giornata; nel caso di 

assenza giustificata del rappresentante nella data stabilita, si cercherà di consentirne il 

recupero in date/fasce rimaste scoperte da altri operatori. Il recupero potrà quindi 

avvenire anche in due giornate differenti, una per ciascuna fascia/interclasse. 

B. L’eventuale ingresso in ritardo a scuola e il conseguente ritardo della presentazione non 

comporterà la possibilità di recupero in altre giornate per quella interclasse; 

C. La durata della presentazione delle novità editoriali non potrà eccedere i tempi stabiliti 

(30 minuti per ogni fascia oraria) 

D. Non saranno ammesse presentazioni editoriali in orario non coincidente con quanto 

riportato nella presente circolare. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

prof. ing. Roberto Diana 
Documento firmato digitalmente 

(ai sensi dell'art. 24 D.Lgs. 82/2005 e ss.mm.ii.) 
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